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Refworksを起動する

図書館トップページの
画面を下にスクロール

クリック

★Refworks（レフワークス）とは
ProQuest社提供の文献データの管理ツール。
医中誌web等、様々なデータベースから書誌情報
を収集し、任意の引用形式に合わせて出力できる。
新RefworksではPDFの保存も可能。

※学外利用可



3

★ログイン

★初回のみ、
アカウントを作成する

ログイン画面



③①で入力したアドレスに
メールが届く。文中のURL
をクリック

①大学のメールアドレスを
入力し「チェック」をクリック

※ 他のメールアドレスでは作成できません。

②任意のパスワードを設定し
「サインアップ」をクリック

※ 文字、数字のみ使用可。

4

大学のメールアドレスを入力

★初回のみ個人アカウントを作成する



⑤チュートリアルが流れるので「次へ」を
クリックし、最後は「終了」をクリック

④ユーザー情報（姓名・役職）を入職し「次へ」を
クリック
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★役職一覧
Graduate Student …大学院生
Professer …教授
Associate Professor …准教授
Instructor …講師
Assistant Professor …助教
Fellow …助手
Alumni …卒業生

★初回のみ個人アカウントを作成する
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利用の準備が
整いました

★初回のみ個人アカウントを作成する
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「マイフォルダ」をクリックし
「新規追加」をクリック

①フォルダ名を入力

②クリック

フォルダを作成する
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「マイフォルダ」に
追加された

編集したいフォルダ横の点を
クリックすると、フォルダを編
集できる

フォルダを作成する・フォルダの編集



医中誌webから
インポートする
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①医中誌webの検索画面で、
ダウンロードしたい文献を
チェック

②「Refworks」の
ロゴをクリック

医中誌webからインポートする
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② メールアドレスと
パスワードを入力し
「サインイン」する

③「インポート」を
クリック

フォルダを作成していれ
ばデータを入れる先を

選択できる

①クリック

インポートされた
「OK」をクリックすると
データを確認できる

医中誌webからインポートする
※Refworksにログインしている場合、②は省略される
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CiNii Articlesから
インポートする
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CiNii Articlesからインポートする

①CiNiiの検索画面で、
ダウンロードしたい
文献をチェック

②「Refworksに
書き出し」を選択

③「実行」をクリック

以降は医中誌webと同じ
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CINAHLから
インポートする
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CINAHLからインポートする

①CINAHLの検索画面
で、ダウンロードしたい
文献をチェック

②「フォルダビュー」
に移動
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CINAHLからインポートする

③「すべて選択」
にチェック

④「エクスポート」を
クリック

⑥「Refworksへの
直接エクスポート」
にチェック

⑤クリック

以降は医中誌webと同じ
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PubMedから
インポートする
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PubMedからインポートする

①CINAHLの検索画面
で、ダウンロードしたい
文献をチェック

②「Save」を
クリック

③Format
「PubMed」
を選択

④クリック
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PubMedからインポートする

⑤ファイルを
デスクトップなどに保存 ⑥Refworksの画面

で、メニューバーの
「＋」をクリック

⑦「レコードのイン
ポート」をクリック
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PubMedからインポートする

⑧⑤で保存したファイルを
ドラッグ＆ドロップ

⑨クリック

インポートされた
「OK」をクリックすると
データを確認できる
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Cochrane Libraryから
インポートする
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Cochrane Libraryからインポートする

①Cochrane Libraryの
検索画面で、ダウンロー
ドしたい文献をチェック

②「Export selected
citation（ｓ）」をクリック
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Cochrane Libraryからインポートする

③「Refworks」
をクリック

表示が変わる

④抄録も含める
場合、チェック

⑤クリック
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Cochrane Libraryからインポートする

⑥ファイルを
デスクトップなどに保存

⑦Refworksの画面
で、メニューバーの
「＋」をクリック

⑧「レコードのインポート」を
クリック
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⑨⑥で保存したファイルを
ドラッグ＆ドロップ

⑩クリック

Cochrane Libraryからインポートする

インポートされた
「OK」をクリックすると
データを確認できる
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ウェブサイトの情報を
インポートする



27

ウェブサイトの情報をインポートする

②「ツール」を
クリック

①メニューバーの歯車
アイコンをクリック

③「Save to Refworksを
インストール」をクリック
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ウェブサイトの情報をインポートする

お気に入りバーに表示される

④表示されるボタンをブラ
ウザのお気に入りバーに
ドラッグ＆ドロップ
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ウェブサイトの情報をインポートする
★お気に入りバーの表示方法（Google Chrome）

① ブラウザ右上の点
をクリック

② ブックマーク
をクリック

③ 「ブックマークバー
を表示」にチェック

★お気に入りバーの表示方法（Firefox）

① ブラウザ右上の
アイコンを

クリック
② ブックマークを

クリック

③ 「ブックマークツール」
をクリック

④ 「ブックマーク
ツールバーを表
示」をクリック
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ウェブサイトの情報をインポートする

⑤インポートしたいウェブサ
イトの閲覧中に「Save to
Refworks」をクリック

⑥画面右にサイドバーが表示され
るので、内容を確認し
「Refworksに保存」をクリック

※一部のウェブサイトは、正しく保存
されないことがあります。その場
合、手動で修正してください。

内容は修正可能
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インポートしたレコードを
フォルダへ移動する
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レコードをフォルダへ移動する

①フォルダに移動したい
レコードをチェック

②メニューバーの
フォルダアイコンをクリック

③移動先のフォルダ
を選択
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レコードをフォルダへ移動する

追加されたフォルダ名が
各レコードに表示される

フォルダ内の
レコード数が
表示される
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重複データを
削除する
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重複データを削除する
②メニューバーの

歯車アイコンを
クリック

★特定のフォルダ内の重複を削除する
フォルダ横の点をクリックして

「重複を探す」をクリック

★全レコードの重複を削除する
①すべてのレコードをクリック

③「重複を探す」を
クリック
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重複データを削除する

④「完全一致」または「部分一致」を選択

⑤クリック

⑥メニューバーのごみ箱
アイコンをクリックし、
削除

重複データのうち、
片方にチェックがついて

表示される

★完全一致と部分一致
部分一致だと正確には重複でないデータも選択され
ることがあるので、完全一致の方がおすすめです。
どちらの場合も、最終的には自分の目で確認してくだ
さい。
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参考文献リストを
作成する

＊投稿規定に沿った参考文献リストが作成できます
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参考文献リストを作成する

①参考文献に記載したい
レコードにチェック

②メニューバーの
アイコンをクリック

③「参考文献リストを
作成」をクリック

④クリックして参考文献
のスタイルを選択

スタイルは
検索可能

⑤使いたいスタイル
をクリック
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参考文献リストを作成する

⑥クリック
表示が変われば

OK

⑦論文を開き、適当な
場所へ貼り付ける



40

Excelに
エクスポートする



Excelにエクスポートする

①エクスポートしたい
レコードにチェック

③「参考文献をエクス
ポート」をクリック

②メニューバーの
アイコンをクリック
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④「タブ区切り」
を選択

⑤クリック
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Excelにエクスポートする

⑥名前をつけてデスク
トップなどに保存

⑦Excelを開き、
「ファイル」をクリック

⑧「開く」から
「参照」をクリック
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Excelにエクスポートする

⑨デスクトップを選
択

⑩「すべてのファイ
ル」に変更

⑪⑥で保存した
ファイルを選択し
「開く」
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Excelにエクスポートする

⑫文字化け解消のために
「65001：Unicode(UTF-8)」を
選択

⑬クリック
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Excelにエクスポートする

ファイルの種類を
「Excelブック」に変更

データがExcelで
開いた
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終了する

クリックして
ログアウト


