
図書の郵送貸出を始めます！

新型コロナウイルスの感染拡大防止により閉館している間のみ、

図書の郵送貸出を行います（送料は依頼者負担）。

次の注意事項をよく読み、マイライブラリから依頼してください。

※依頼方法は２ページ目から。

▶OPACにて、必ず所在と状況を確認し、依頼してください。

貸出可能な所在：特集・新着、新書、赤十字、２F開架、災害・人道、喜多文庫、閉架書庫

状況：「在庫中」…依頼を確認次第、貸出処理を行います。

「貸出中」…図書館から、現借受者へ返却を依頼します。返却され次第、貸出処理を
行います。
在庫中と貸出中の図書を合わせて依頼した場合、発送は別々になります
ので、ご了承ください。
※在庫中と貸出中の同梱を希望の場合は、通信欄にその旨入力してください。

必ず確認！

▶貸出冊数・返却期限

貸出冊数…大学院生：計２０冊まで 学部生：計１０冊まで

※１回につき5冊まで。

※制限以上借りたい場合は、一度返却してください。

返却期限…大学立ち入り禁止解除日以降。

※次の予約が入った場合、貸出日から2週間。

図書館からポータルサイトのメールでお知らせします。

送料元払いで郵送返却してください。

注意事項①

必ず確認！

注意事項②

貸出可能な所在でも

検索結果一覧画面にて

"禁帯出"の記載があるものは

貸出できません

検索結果一覧画面

図書詳細画面



　

送料元払いで郵送返却してください。

郵送貸出の依頼方法

①マイライブラリにログイン

ユーザー名：学籍番号
パスワード：Office365と同じ

②資料の借用をクリック

「資料の借用依頼：入力」

の画面が表示されたら

OPACで借りたい図書を

検索する（→③へ）



③OPACで借りたい図書を検索

入力欄に入力し、

検索ボタンをクリック

⑤貸出可能な所在か確認

＜貸出可能な所在＞

特集・新着、新書、赤十字、2F開架、

災害・人道、喜多文庫、閉架書庫

⑥在庫中か確認

貸出中の場合は、現借受者から

返却され次第、貸出します

④借りたい図書のタイトルをクリック

＜注意！＞

貸出可能な所在でも

"禁帯出"の記載があるものは

貸出できません



⑦図書の詳細画面から依頼に必要な情報を

コピーし（右クリック→コピー、もしくはCtrl+C）、

②で開いた「資料の借用依頼：入力」へ

貼り付ける（右クリック→貼り付け、もしくはCtrl+V）

書名

出版社 出版年

著者名

ISBN

巻号：上下巻のあ

る場合は"上"など

⑧支払区分は

"私費"を選択

⑨通信欄に次の4つを必ず入力

・郵便番号

・郵送先の住所

・宛名

・電話番号

※在庫中と貸出中の同梱を希望する

場合もここに入力

⑩「確認に進む」

をクリック

⑪内容を確認し、間違いがなければ

「この内容で依頼」をクリック 依頼がすべて終わったら

必ずログアウト

不明な点があれば

図書館までご連絡ください。

TEL：0940-35-7002

E-Mail：tosyo@jrckicn.ac.jp

⑫2冊目以降は、依頼完了画面下部の

「次の依頼」をクリックし、

③～⑪の手順で依頼する


